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En préambule :  

Nous vous recommandons vivement d’effectuer le dépôt du dossier via un ordinateur, pas un 

smartphone. 

Si vous rencontrez des difficultés pour parcourir les pages sur un navigateur internet, nous vous 

conseillons d’essayer via un autre navigateur internet (par exemple via Google Chrome, Mozilla Firefox 

ou Microsoft Edge). La mise à jour du navigateur internet peut être nécessaire. Le navigateur internet 

« Safari » n’est pas supporté par l’espace d’admission.  

Nous vous demandons de veiller à fournir des fichiers lisibles, idéalement au format PDF en 

orientation portrait. Vous pouvez transformer vos fichiers au format PDF via une application gratuite 

telle que « PDF 24 tools ». 

La photo d'identité doit être au format ".JPG". 
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Etape 1 : créer un compte  
1. La première étape consiste à créer un compte pour pouvoir poursuivre votre demande 

d’admission.  

2. Comme il sera précisé, le logiciel permet de sauvegarder la progression, il n’est donc pas 

nécessaire de compléter l’ensemble des informations en une fois. Il suffit de se reconnecter et 

de cliquer sur « reprendre mon inscription » 

 

Vous devez fournir une adresse mail et un mot de passe. L’adresse mail renseignée servira d’une part 

à créer votre compte et à l’activer et d’autre part comme canal de communication. Il est donc important 

que vous fournissiez une adresse mail que vous consultez régulièrement.   
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Les règles pour la création du mot de passe sont les suivantes :  

Le mot de passe doit contenir au moins :  

- 1 majuscule 

- 1 minuscule 

- Un chiffre 

- Un caractère spécial 

- 8 caractères 

 

Vous recevrez ensuite un mail de confirmation afin d’activer votre compte. Ce mail est envoyé 

instantanément, si vous le ne recevez pas, nous vous conseillons de vérifier vos spams/courriers 

indésirables.  

 

Après avoir activé votre compte, vous pourrez désormais vous connecter en rentrant votre adresse mail 

et le mot de passe que vous avez sélectionné.  
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Compléter les informations nécessaires à l’inscription 
Pour rappel : Le site web de la HELB-I.Prigogine récapitule les éléments que vous devez fournir, les 

informations sont disponibles en cliquant ici.  

Pour la notice, l’exemple suivant est repris : un étudiant belge qui a obtenu son CESS en communauté 

française de Belgique qui a travaillé une année et effectué une année d’études supérieures dans un 

autre établissement d’enseignement supérieur en communauté française de Belgique.  

Le premier écran est constitué d’information sur le processus de demande d’admission et sur le RGPD 

(encadré cliquable) :  

 

Sauvegarder ma progression :  

En bas de chaque page du logiciel, vous constaterez qu’il est possible de naviguer d’une page à l’autre 

via des flèches et un bouton sauvegarder. Nous vous recommandons de sauvegarder avant le passage 

d’une page à l’autre. Cette manipulation permet de fluidifier la navigation dans le logiciel et de 

conserver vos informations.  

https://www.helb-prigogine.be/wp-content/uploads/2023/04/2023-2024-check-list-ge%CC%81ne%CC%81rique.pdf
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Visualiser l’avancement de mon dossier :  

Vous pouvez également prendre connaissance de votre progression dans la barre supérieure de 

chaque écran ( ce qui est en vert est complet, en rouge non complet) 
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Etape 2 : Sélection du cursus et du bloc 
1. Sélection du cursus souhaité (les informations relatives aux différents cursus sont disponibles 

sur le site web de la HELB-I.Prigogine) :  

2. Il vous est demandé après la sélection du cursus, de sélectionner l’année dans laquelle vous 

souhaitez vous inscrire (il est recommandé de choisir le Bloc1) 
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Etape 3 : Sélection de la nationalité  

 

Info pratiques : liste des documents utiles à votre inscription :  

Une fois que vous avez sélectionné le cursus et votre nationalité, le logiciel vous indique les 

documents qui vont être nécessaires à votre demande d’inscription (hors historique). 

Il est possible de télécharger le PDF afin de le conserver sur votre ordinateur ou d’imprimer cette 

liste. Cette liste varie selon le cursus sélectionné et votre nationalité. Une check-list pour la HELB 

existe et est disponible en cliquant ici. 

 

Un exemple de PDF :  

 

https://www.helb-prigogine.be/wp-content/uploads/2023/04/2023-2024-check-list-ge%CC%81ne%CC%81rique.pdf
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Etape 4 : Données personnelles  
Plusieurs champs sont à compléter :  

Les données personnelles (nom, prénom, lieu de naissance…) 

 

Pour la photo d’identité, il vous est demandé d’être vigilant à fournir une photo sur laquelle vous êtes 

seul.e et visible.  
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Vous devez compléter vos coordonnées (adresse du domicile et légal et éventuellement d’un kot) et 

les coordonnées d’une personne à contacter en cas d’urgence (un proche). 

 

 



 

10 

 

 

 

Les déplacements :  

Dans le cadre de la lutte contre la tuberculose, vous devez indiquer les pays visités lors des 12 

derniers mois. Plusieurs pays sont sélectionnables.  

 

Etape 5 : Informations relatives au diplôme 
Vous devez compléter le diplôme que vous avez obtenu (par exemple : CESS, BAC, diplôme de 

l’enseignement supérieur), fournir une copie de ce diplôme et mentionner l’établissement dans lequel 

vous avez obtenu votre diplôme.  
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Pour le type de diplôme, les intitulés étant longs, il est nécessaire de dérouler le menu : 

 

Etape 6 : Informations sur les années précédentes :  
Il vous est demandé de justifier les années précédentes à votre inscription (sauf si avez obtenu votre 

CESS l’année précédente). Plusieurs exemples sont repris et selon vos choix, le logiciel va adapter ce 

que vous devez fournir.  
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Pour justifier une activité professionnelle, nous vous recommandons d’utiliser mycareer, qui résumera 

en un document les informations nécessaires. Les explications sont disponibles sur le site web en 

cliquant ici.  

Exemple pour une activité de type travail : 

https://www.helb-prigogine.be/mycareer/
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Exemple pour des études supérieures dans un autre établissement :  
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Etape 7 : Transmettre mon dossier 

 

Après l’envoi de votre dossier, un retour sera effectué par le secrétariat par le biais de l’inscription en 

ligne, vous recevrez un mail vous informant d’un message du gestionnaire de dossier. Attention : le 

traitement de votre dossier n’est pas instantané et la période des inscriptions est chargée. Il est inutile 

d’appeler aussitôt après le dépôt du dossier.  


