Haute Ecole Libre de Bruxelles — Ilya Prigogine

: HELB DESCRIPTION DES UNITES D’ENSEIGNEMENT
r:nﬂ Ilya Prigogine
B LOGICIEL COMPTABLE
CODE : UE3-8

Catégorie : ECONOMIQUE

Section : INFORMATIQUE DE GESTION | Sous-section / Finalité / Option : Sans objet

Implantation : Campus Jupiter, Avenue Jupiter, 201 — 1190 Bruxelles
Téléphone secrétariat : 02 /340 16 70

Cycle : Unité d’enseignement pré-requise : UE1-3
1) ]2

Bloc d’études : 2
Situation dans la formation :

Unité d’enseignement co-requise : Néant

Volume horaire : 14h

m |“ quadrimestre Nombre de crédits ECTS : 2
O 2°™ quadrimestre Obligatoire / Optionnelte
Niveau du gadre européen des certifications : Langue d’enseignement : francais
Niveau 6 Niveat7
Langue d’évaluation : francais
Responsable de I'UE : Titulaire de l'activité d’apprentissage :
Monsieur Xavier WESEL Monsieur Xavier WESEL (Logiciel comptable)

CONTRIBUTION AU PROFIL D’ENSEIGNEMENT :
En regard de l'ensemble du programme de formation, I’UE contribue au développement des
compétences et capacités suivantes :

Compétences :

Principales :

C1 : S’insérer dans son milieu professionnel et s’adapter a son évolution

C2 : Communiquer : écouter, informer, conseiller les acteurs, tant en interne qu’en externe.
Secondaires :

C3 : Mobiliser les savoirs et savoir-faire propres a l'informatique de gestion

C4. Analyser les données utiles a la réalisation de sa mission dans une démarche transversale

Capacités :

Cl
e Travailler, tant en autonomie qu'en équipe, dans le respect de la culture de 1'entreprise.

e Adopter une attitude éthique et respecter les régles déontologiques
C2:

e Poser les questions adéquates et adaptées aux spécifications demandées et comprendre
son interlocuteur pour identifier les besoins de 1’utilisateur

e Adapter ses techniques de communication, son vocabulaire a l'interlocuteur quel qu'il
soit

C3:
e Traduire les besoins des utilisateurs en mode¢les d'analyse
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C4:
e Prendre en compte les évolutions probables de la demande et envisager les diverses
solutions possibles

ACQUIS D’APPRENTISSAGE SPECIFIQUES

De maniére générale pour I’Unité d’Enseignement :
Au terme de cette unité d’enseignement, I’apprenant aura :
® acquis une connaissance générale des mécanismes de base d'enregistrement de la
comptabilité a partie double
e acquis une connaissance générale et pratique du fonctionnement d'un logiciel
comptable pour les actions et la terminologie les plus courantes.
e acquis une connaissance générale des connexions possibles avec d'autres modules
orientés comptabilité comme les amortissements, 1'analytique, la facturation et les
export/import vers Excel

CONTENU SYNTHETIQUE

Les grands principes comptables (rappels)

La création d’un dossier comptable et le paramétrage du dossier

Les opérations de maintenance

Des exercices d'encodage achats/ventes/ financiers et opérations diverses

Les impressions comptables

La cloture comptable

La gestion de différents modules (facturation, immobilisé, analytique)

L’importation de données

Les liaisons comptables avec un tableur (exportations et diverses requétes générales et
personnalisées)

METHODES D’APPRENTISSAGE

Cours interactif (démonstration devant les étudiants des différentes composantes du logiciel et
de leur fonctionnement + exercices pratiques a réaliser par les étudiants)

SUPPORTS DE COURS

Obligatoire En ligne

Logiciel comptable Non Oui

MODALITES D’EVALUATION

Type d’évaluation :

Travail journalier: 20% non remédiable

Evaluation pratique sur ordinateur: 80% remédiable en seconde session
Calcul de 1a note de ’UE :

La note de I’'unité d’enseignement vaut la note de 1’activité¢ d’apprentissage.
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SOURCES DOCUMENTAIRES

Utilisées par ’enseignant :
ANTOINE (J.), Traité de comptabilisation, De Boeck, 2° éd., 2007

ANTOINE (J.), Lexique thematique de la comptabilité, De Boeck, 8° éd. 2008
CEULEMANS (M.), Apprendre la TVA, Edipro, 2e éd., 2014

MERCIER (8.), La législation comptable, Edipro, 1° éd 2007

MERCIER (8S.), Comptabilité par la pratique avec Winbooks, De Boeck, 2003
NIESSEN (W.), Comprenez votre comptable, Edipro, 1° éd 2004.

Le site www.winbooks.be
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http://www.winbooks.be/
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